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CONFORMIDADE DO PROCESSO DE FATURAMENTO PARA REGISTRO DE DOCUMENTO FISCAL
Recebimento Fiscal
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processo
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FRS

Emite NF em 
conformidade com FRS 
entre os dias 01 a 10 do 

mês subsequente à 
medição

RECEBIMENTO FISCAL CONTAS A PAGAR

Check de conformidade 
operacional e tributária 

do documento

Cadastro do documento
no sistema

Pagamento da
fatura

GESTOR CONTRATO VLI

Mede e aprova medição 
do serviço prestado 

entre os dias 21 a 30 do 
mês vigente

FORNECEDOR

Disponibiliza NF por e- 
mail até dia 15 do mês 

da emissão

recebimentofiscal@vli-logistica.com.br

O GESTOR DO CONTRATO É O REPRESENTANTE DA VLI PERANTE AO FORNECEDOR. É O INTERMEDIADOR PARA DÚVIDAS E ESCLARECIMENTOS 
ACERCA DO PROCESSO DE MEDIÇÃO, FATURAMENTO, CADASTRO E PAGAMENTO.

Autorização para
faturamento (FRS)

Faturamento pelo fornecedor
Check de conformidade e cadastro do 

documento fiscal
Pagamento ao 

fornecedor

NF NF

FRS

SERVIÇOS CONTRATADOS
Fluxo para cadastro dos documentos fiscais

mailto:recebimentofiscal@vli-logistica.com.br


Fique atento quanto aos prazos de medição, emissão da NF e envio ao 
recebimento fiscal. Tratativas de inconsistências e cadastro de notas de serviço 
devem ser realizadas dentro do mês de emissão da nota fiscal;

Medição dos serviços: dias 21 a 30 do mês vigente
Emissão documento fiscal: 01 a 10 do mês subsequente à medição 
Envio documento fiscal: até dia 15 do mês da emissão 
recebimentofiscal@vli-logistica.com.br

Inconsistência na NFSe
Todas as tratativas e correções devem viabilizar o cadastro do documento fiscal
dentro do mês de emissão do documento.

O gestor do contrato VLI é comunicado acerca da inconsistência identificada para 
as devidas comunicações, providências e tratativas do documento fiscal junto ao 
fornecedor e/ou áreas internas VLI.

Não conformidade no documento impede o registro e consequente pagamento 
do documento fiscal.

Cancelamento de NFSe
Após envio da NF para a VLI, cancelamento do documento somente poderá 
acontecer com anuência da VLI, pois o mesmo já pode ter sido escriturado. A 
autorização para cancelamento deverá ser realizada ao Gestor do contrato, que 
providenciara as tratativas internas de autorização junto ao recebimento fiscal.

Contato VLI
O gestor do contrato é o ponto de contato entre VLI e 
Fornecedor. O gestor do contrato VLI fará contato com as 
demais áreas internas da VLI e com fornecedor para dúvidas 
e tratativas necessárias.

Portal do fornecedor Total Floor: visibilidade dos títulos a vencer, pagos 
e/ou programados para pagamento.
https://www.vli-logistica.com.br/wp-content/uploads/2023/09/VLI_Manual-
Fornecedor_12-04-2021_v2-1.pdf

Canal de atendimento ao fornecedor: O canal é destinado ao tratamento das 
notas fiscais de serviços prestados ou materiais faturados e que não tiveram o 
pagamento realizado dentro dos prazos previstos. https://www.vli-
logistica.com.br/parceiros/atendimento-fornecedores/

Prazos Carta de correção
Aceitas apenas para acrescentar ou alterar dados de 
pedidos e FRS

ORIENTAÇÕES RELEVANTES DO PROCESSO DE CADASTRO
Serviços contratados
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CNAE
O serviço prestado precisa estar dentro do CNAE do 
fornecedor.

Legislação Tributária
As notas fiscais de serviço devem ser emitidas com o devido 
destaque de impostos na NFSe em conformidade com a 

legislação aplicável ao tipo de serviço prestado. Atentar 

para alíquotas e tributos incidentes.

CNPJ Fornecedor
Certificar qual CNPJ do fornecedor foi contratado pela VLI 
para prestação do serviço. NF deverá ser emitida pelo 
prestador do serviço contratado.

CNPJ VLI
Necessário atentar para qual CNPJ VLI o
fornecedor irá prestar o serviço e faturar.

Documentos auxiliares
O envio dos documentos auxiliares, quando exigidos pelo 
Município de arrecadação do ISS, são obrigatórios para 
cadastro da NFSe.

Substituição Tributária
Conhecer junto ao gestor do contrato se o CNPJ tomador VLI é 
substituto tributário no município de prestação do serviço, para que 
seja devidamente destacada a retenção do ISS na NF. Mencionar a 
Inscrição Municipal da VLI no município.

CONFORMIDADE TRIBUTÁRIA
Serviços contratados



Check list para conformidade na emissão dos documentos fiscais
Informações relevantes referente a etapa de cadastro de documentos fiscais

Disponibilizar documentos à VLI: Obrigatório disponibilizar os documentos emitidos por e-mail, atentando para a natureza da operação (materiais e/ou serviço) e fluxos específicos.
Serviço: recebimentofiscal@vli-logistica.com.br; arquivos em PDF; Documentos auxiliares obrigatórios, se exigido pelo município (RANFS, DANFS, DRFS)
Material: nfe@vli-ligistica.com.br; arquivos em XML

Pedido de compra, FRS, Item: Obrigatório constar no corpo do documento o número do pedido e FRS (serviço) ou nos campos específicos do XML, pedido e item (material), 
idênticos ao pedido de compra VLI. A emissão da NF deverá acontecer somente após a aprovação do pedido e FRS pela VLI.
Material: Campos (TAG ) obrigatórios no XML Nfe => <xPed= : preencher com o número do pedido VLI e <nItemPed=: preencher com o número da linha do pedido VLI

NOVIDADE!

Segregação itens Investimento e consumo: A emissão da NF deverá respeitar a classificação do item sinalizado no pedido compras, como também o grupo de ativo (porto/ferrovia
/terminal). Classificações de ativos e grupo de ativos devem ser segregadas e faturadas em NF única e exclusiva para cada tipo.

CNPJ fornecedor contratado: O CNPJ do fornecedor apresentado na NF deve ser o CNPJ apresentado no pedido de compra, é permitido utilizar a função parceira desde que a raiz 
do CNPJ seja a mesma.

CNPJ VLI contratante: O CNPJ da VLI apresentado na NF deve o CNPJ apresentado no pedido de compra (Campo CENTRO).

Valor unitário: Para notas de material o valor informado nos documentos deve ser idêntico ao valor do item no pedido. 
Serviço: o valor total informado na nota fiscal deve ser idêntico ao valor total das FRS.

Quantidade: Deve ser o valor total da FRS (lembrando que cada FRS pode ter apenas uma nota fiscal, mas uma nota fiscal pode ter várias FRS).

Unidade de medida: Unidade de medida deve ser a mesma da informada no pedido de compra.
EXCLUSIVO MATERIAL

Lei Complementar: A nota fiscal deve apresentar a mesma LC que consta no pedido de compras e contrato vigente
EXCLUSIVO SERVIÇO

Local da Prestação do serviço: A nota fiscal deve apresentar o mesmo local da prestação do serviço que conta no pedido de compras, (aba endereço remessa).
EXCLUSIVO SERVIÇO

Tributos: As bases e alíquotas aplicadas devem estar em conformidade com a legislação vigente (municipal, estadual e federal) e em linha com as informações destacadas no
pedido de compras e proposta comercial

mailto:recebimentofiscal@vli-logistica.com.br
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Pedido de compra VLI

1

1

2

2

3
4

3

4

5
5

6

6

CHECK DE CONFORMIDADE
Serviços contratados

Nota fiscal de serviço

Como identificar as informações necessárias para o faturamento no pedido de compras.

Imagens ilustrativas a título de exemplo



Segregação itens Investimento e consumo:

A emissão da NF deverá respeitar a classificação do 
item (imobilizado/consumo) sinalizado no pedido 
compras, como também o grupo de ativo 
(porto/ferrovia /terminal/corporativo).
Classificações de ativos e grupo de ativos devem ser 
segregadas e faturados em NF única e exclusiva 
para cada tipo.

8 |

Emissão de NF específica e única para itens de classificação e grupo de ativos específicos.

Como identificar as informações necessárias para o faturamento no pedido de compras

CHECK DE CONFORMIDADE
Serviços contratados – Segregação por classificação e grupo de ativo



• Selecione a VLITU que foi gerada após a inserção dos honorários.;
• Clique na aba Detalhes;
• No campo CNPJ VLI é o CNPJ do tomador do serviço que a nota fiscal deve ser

emitida;
• No campo Inscrição Estadual é o campo que informa a Inscrição Estadual da 

empresa VLI;
• No campo Domicilio Fiscal é o campo que informa onde o serviço foi 

prestado e a nota fiscal deve ser inserido exatamente esse município.
• No campo pagamento de honorários é informado o código da Lei 

Complementar que o documento fiscal de serviço deve ser emitido
• Clique na aba Relacionado;
• Procure a fatura da SOW (VLIPI);
• No campo Número da OC é informado o número do pedido de compras;
• No campo Comentários é informado o número das FRS e suas respectivas 

linhas;

ATENÇÃO: Se a medição dos serviços possuir mais de uma lei complementar é necessário verificar com o gestor
do contrato qual FRS pertence a qual linha, pois deve ser emitido um documento fiscal por lei complementar

Informações divergentes entre NF e Pedido de compra / Fieldglass inviabiliza o cadastro 
do documento e consequentemente o pagamento.

CHECK DE CONFORMIDADE
Serviços contratados

Como identificar as informações necessárias no Fieldglass

Acesse o sistema SAP Fieldglass;
• Clique em Serviços;
• Clique em Descrição do Serviço;
• Selecione a VLITQ que está aberta para o faturamento;
• Clique na aba Características;



CONFORMIDADE DO PROCESSO DE FATURAMENTO PARA REGISTRO DE DOCUMENTO FISCAL
Recebimento Fiscal

Fluxo para cadastro de 
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Pré validação* da Nfe

Check de conformidade 
operacional e tributária 

do documento

RECEB. FISCAL 
ARMAZEM VLI

CONTAS A PAGAR

Confirmação no SAP 
recebimento físico material 

(MIGO) + fiscal (MIRO)

Pagamento da 
fatura

Emite NF-e em conformidade 
com pedido de compra e 

disponibiliza XML por e-mail 
nfe@vli-logística.com.br

FORNECEDOR
RECEBIMENTO 

FISCAL

PORTARIA
ARMAZEM VLI

Pré validação 
Conferência física

NF CADASTRADA

Premissa: Pedido de compras criado, aprovado e disponibilizado ao fornecedor:

NF NF

Pedido

Faturamento pelo
fornecedor

Pré validação – check de 
conformidade

Recebimento e 
conferência do material

Pagamento ao
fornecedor

Cadastro da NFe

VLI RECEBE MATERIAL

COMPRA DE MATERIAIS – ESTOCÁVEIS AMRO
Fluxo para cadastro dos documentos fiscais



Faturamento
O faturamento do material deve ocorrer somente após recebimento do 
pedido de compra enviado pela VLI..

ORIENTAÇÕES RELEVANTES E CONFORMIDADE OPERACIONAL TRIBUTÁRIA
MATERIAIS

Legislação Tributária
As notas fiscais de serviço devem ser emitidas em

conformidade com a legislação.
Na NF-e devem ser destacados os tributos referentes à 
operação de venda de material, conforme sinalizado no 
pedido de compras.Dados da NFe

Preencher as TAGs <X PED= e <ITEM PED= no XML. Essas informações são
a base para a pré validação e cadastro da NF-e.

XML
É obrigatório disponibilizar o XML da NF-e para o e-mail nfe@vli- 
logística.com.br assim que acontecer o faturamento pelo fornecedor..

Valor, quantidade, tributos, CNPJ VLI, CNPJ fornecedor devem ser espelho das informações 
constantes no pedido de compra.

Todas as informações apresentadas na NFe são comparadas com as informações 
formalizadas no contrato e pedido de compras.

Não conformidade no documento impede o registro e consequente pagamento do documento 
fiscal.

CNPJ
Necessário atentar para qual CNPJ VLI o fornecedor irá 
faturar o material. A NFSe deverá ser emitida para o CNPJ 
contratante.

Certificar qual CNPJ do fornecedor foi contratado pela VLI 
para aquisição do material. NF deverá ser emitida pelo 
fornecedor contratado.

Valores e quantidade
Os valores e quantidades do material da NF emitida devem 
ser idênticos aos valores e quantidades apresentados no 
pedido de compras.



Check list para conformidade na emissão dos documentos fiscais
Informações relevantes referente a etapa de cadastro de documentos fiscais

Disponibilizar documentos à VLI: Obrigatório disponibilizar os documentos emitidos por e-mail, atentando para a natureza da operação (materiais e/ou serviço) e fluxos específicos.
Serviço: recebimentofiscal@vli-logistica.com.br; arquivos em PDF; Documentos auxiliares obrigatórios, se exigido pelo município (RANFS, DANFS, DRFS)
Material: nfe@vli-ligistica.com.br; arquivos em XML

Pedido de compra, FRS, Item: Obrigatório constar no corpo do documento o número do pedido e FRS (serviço) ou nos campos específicos do XML, pedido e item (material), 
idênticos ao pedido de compra VLI. A emissão da NF deverá acontecer somente após a aprovação do pedido e FRS pela VLI.
Material: Campos (TAG ) obrigatórios no XML Nfe => <xPed= : preencher com o número do pedido VLI e <nItemPed=: preencher com o número da linha do pedido VLI

NOVIDADE!

Segregação itens Investimento e consumo: A emissão da NF deverá respeitar a classificação do item sinalizado no pedido compras, como também o grupo de ativo (porto/ferrovia
/terminal). Classificações de ativos e grupo de ativos devem ser segregadas e faturadas em NF única e exclusiva para cada tipo.

CNPJ fornecedor contratado: O CNPJ do fornecedor apresentado na NF deve ser o CNPJ apresentado no pedido de compra, é permitido utilizar a função parceira desde que a raiz 
do CNPJ seja a mesma.

CNPJ VLI contratante: O CNPJ da VLI apresentado na NF deve o CNPJ apresentado no pedido de compra (Campo CENTRO).

Valor unitário: Para notas de material o valor informado nos documentos deve ser idêntico ao valor do item no pedido. 
Serviço: o valor total informado na nota fiscal deve ser idêntico ao valor total das FRS.

Quantidade: Deve ser o valor total da FRS (lembrando que cada FRS pode ter apenas uma nota fiscal, mas uma nota fiscal pode ter várias FRS).

Unidade de medida: Unidade de medida deve ser a mesma da informada no pedido de compra.
EXCLUSIVO MATERIAL

Lei Complementar: A nota fiscal deve apresentar a mesma LC que consta no pedido de compras e contrato vigente
EXCLUSIVO SERVIÇO

Local da Prestação do serviço: A nota fiscal deve apresentar o mesmo local da prestação do serviço que conta no pedido de compras, (aba endereço remessa).
EXCLUSIVO SERVIÇO

Tributos: As bases e alíquotas aplicadas devem estar em conformidade com a legislação vigente (municipal, estadual e federal) e em linha com as informações destacadas no
pedido de compras e proposta comercial

mailto:recebimentofiscal@vli-logistica.com.br
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Preenchimento do XML (item – pedido de compra)
Neste exemplo de XML, o Item 1 da NF corresponde ao item 10 do Pedido de compra 4503365214.

1

CHECK DE CONFORMIDADE
Materiais

Nota Fiscal – Descrição do produto:



Preenchimento do XML (item – pedido de compra)

O Item 2 da NF corresponde ao item 30 do Pedido de compra 4503365214.

Nota Fiscal – Descrição do produto:

CHECK DE CONFORMIDADE
Materiais



CHECK DE CONFORMIDADE
Materiais



Pedido de compras

CHECK DE CONFORMIDADE
Materiais





TABELA CONSULTA LEI COMPLEMENTAR

Link de acesso Lei complementar 116/200:

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm

Exemplos de como interpretar uma LC tendo o objeto do contrato definido: Limpeza de imóveis

7 – Serviços relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construção civil, 

manutenção, limpeza, meio ambiente, saneamento e congêneres.

14 – Serviços relativos a bens de terceiros.

ANEXO – LEI COMPLEMENTAR
Serviços contratados

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm


• LC 4.23

• LC 5.09

• LC 7.02

• LC 7.04

• LC 7.05

• LC 7.09

• LC7.10

• LC 7.11

• LC 7.12

• LC 7.16

• LC 7.19

• LC 11.01

• LC 11.02

• LC 11.04

• LC 12.01

• LC 12.02

• LC 12.03

• LC 12.04

• LC 12.05

• LC 12.06

• LC 12.09

• LC 12.10

• LC 12.11

• LC 12.12

• LC 12.14

• LC 12.15

• LC 12.16

• LC 12.17

• LC 15.01

• LC 15.09

• LC 17.05

• LC 17.10

• LC 20.01

• LC 20.02

• LC 20.03

Leis Complementares que retém o ISSQN no local onde o serviço foi prestado e é responsabilidade

da VLI reter

• LC 3.05 • LC 7.17 • LC 12.07 • LC 16.01

• LC 4.22 • LC 7.18 • LC 12.08 • LC 16.02

ANEXO – LEI COMPLEMENTAR
Serviços contratados



Locais onde a VLI retém o ISSQN independente da Lei complementar

VLI SA

• Belo Horizonte/MG

• Serra/ES

VMM

• Barra dos Coqueiros/SE

• Belo Horizonte/MG

• Ouro Preto/MG

• Paulínia/SP

• São Gonçalo do
Amarante/CE

• São Luís / MA

• Vitória / ES

FCA

• Alagoinhas/BA

• Belo Horizonte/MG

• Betim/MG

• Brasília/DF

• Uberaba/MG

• Brumado/BA

• Campo Belo/MG

• Campos dos Goytacazes/RJ

• Contagem/MG

• Lavras/MG

• Nova Lima/MG

• Ouro Preto/ MG

• Paulínia/SP

• Prudente de Morais/SP

• Santa Luzia/MG

ANEXO – SUBSTITUIÇÃO TRIBUTÁRIA
Serviços contratados



Locais onde a VLI retém o ISSQN independente da Lei complementar

FNS

• Imperatriz/MA

• Marabá/PA

• Palmas/TO

• Porto Nacional/TO

• São Luís/MA

ULTRAFERTIL

• Belo Horizonte/MG

• Santos/SP

TERMINAL PORTO FRANCO

• Porto Franco/MA

ANEXO – SUBSTITUIÇÃO TRIBUTÁRIA
Serviços contratados



Municípios que exigem documentos auxiliares para recolhimento do ISSN  

Necessária emissão de documentos auxiliares pelo fornecedor para acompanhar as notas fiscais

• Alagoinhas/BA

• Aracaju/SE

• Araguaína/TO

• Barra dos Coqueiros/SE

• Betim/MG

• Brumado/BA

• Cachoeira/BA

• Campos Altos/Mg

• Campos dos Goytacazes/RJ

• Candeias/BA

• Contagem/MG

• Formiga/MG

• Franca/SP

• Guarujá/SP

• Hortolândia/SP

• Itaboraí/RJ

• Itu/SP

• Jardinópolis/SP

• Palmas/PR

• Paulínia/SP

• Porto Nacional/TO

• Quatis/RJ

• Santos/SP

• São Gonçalo do Amarante/RN

• São João Del Rei/MG

• Sarzedo/MG

• Senhor do Bonfim/BA

• Tiradentes/MG

• Uberaba/MG

ANEXO – DOCUMETNOS AUXILIARES
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