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APRESENTACAO

Prezado Fornecedor,

O Grupo VLI criou o Portal Financeiro do Fornecedor VLI para facilitar a comunicacdo e promover total transparéncia
com relacdo aos processos de contas a pagar e contas a receber (abatimento/devolugdes) junto aos fornecedores
das empresas que compdem o grupo, além de oferecer, conjuntamente com a gestora do portal (Total For) e agentes
financeiros parceiros, a possibilidade de antecipar o recebimento das faturas com taxas muito acessiveis.

Este manual devera orienta-lo:

* Como criar um conta pessoal de acesso

» Como cadastrar a sua empresa

« Como e quem assinara os documentos

* Quais funcionalidades e como utiliza-las apos a homologacao do cadastro da empresa.

OBS: o cadastro no Portal Financeiro do Fornecedor VLI é totalmente gratuito. A Total For (gestora do Portal) e a VLI
reservam o direito de ndao homologar o cadastro de acordo com os seus critérios. Em caso de antecipacdo das
faturas atraves de um agente financeiro parceiro, serao aplicados os descontos pro-rata conforme simulagao que
sempre sera apresentada ao usudrio previamente a confirmacao/manifestacao de interesse pela empresa.
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NOTA IMPORTANTE

Para realizar o cadastro da sua empresa de forma agil, tenha em maos as seguintes informac¢des e os seguintes
documentos:

INFORMACOES:

* CNPJ da Empresa e das filiais

* Quais empresas do grupo VLI a sua empresa possui relacionamento: VLI Multimodal, FNS, FCA e/ou Ultrafértil

* Dados de conta bancaria de titularidade da empresa (banco, cod. da agéncia e numero da conta com o digito)

« Nome, CPF e E-mail dos representantes legais: socio(s) e/ou procurador(es) que assinam contratos pela empresa

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS:

* Contrato Social ou Estatuto social + Ata de Eleicao

« Comprovante de Endereco da Empresa (vencimento maximo 90 dias)

* RG, CPF ou CNH dos representantes legais: somente daquele(s) que assinara(ao) os termos/contratos de adesdo/cessao

1) Sera necessario que os representantes legais tenham e-CPF (certificado digital) para assinatura dos termos e contratos.
2) Comunique ao(s) representante(s) legal(is) que receberdo um e-mail da empresa Total For (gestora do Portal) com o link para
ler e assinar os documentos: Termo de Adesao, Regulamento e Contratos de Cessao.
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FUNCIONALIDADES

Abaixo, a lista das funcionalidades disponiveis para usuarios com o perfil Fornecedor.

Autocadastro
Acesso ao Portal
Meus Dados
Usuarios Vinculados
Mensagens

Sair

Pagina Inicial
Alterar Perfil

. Titulos a Receber
10. Titulos a Pagar

11. Titulos Pagos

12. Solicitacao de Antecipacao
13. Operacoes

14. Contratos

M e NE O B R R
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ADESAO AO PORTAL — COMO FUNCIONA?

Para ter acesso ao portal, é necessario que o proprio usuario realize o seu cadastro e, caso sua empresa ainda nao
esteja cadastrada, realizar o cadastros da mesma. O processo de adesao ao Portal é realizado em 3 etapas conforme
o fluxo abaixo:

ETAPA

2

CONTA DE ACESSO CADASTRO FORMALIZACAO
Criagdo de uma Conta de Acesso, Preenchimento da ficha cadastral, Leitura do Termo de Adesdo ao
com login e senha individual, para domicilios bancdrios, definicdo do Portal, Contratos de Cessdao com

gue o usuario possa realizar o usuarios master e indicacao dos os Bancos/ FIDC's e assinatura
cadastro de uma empresa. representantes legais. digital destes documentos.
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AUTOCADASTRO (Criagao da Conta Pessoal de Acesso)

Para criar um conta de acesso o Portal, utilizando os navegadores Safari, Chrome, Firefox, Internet Explorer ou Edge,
acesse https://vli.totalfor.com.br e siga os seguintes passos:

ACESSO AO PORTAL DADOS DO USUARIO CONFIRMAGAO DA CONTA

Acesse https://vli.totalfor.com.br/ e Ao receber o e-mail de ativacdo de conta,

Preencha a ficha com os seus dados e aguarde

cliquem em “Cadastre-se”. o recebimento do e-mail de confirmacao. clique no link que consta no corpo da

mensagem.
Cadastro de Nova Usudrio
Portal Financeiro Bados do Usudrio
Padal lAnndeea
do Fornecedor _— i ot P
VL!
I H
v L ® Emel Emall Prarmi L,
Obwigara por criar sma conia de seen no
Porial Fananceen do Forreoedar VLI
Para acossar digite sou emall ou CPF
| cPr Teletons 1 Teletone 2 Fara aisons @ vua grma cligus o bocln
|
Lambrar wwuario Sanha Cenfirma Sanha
im caie o it b s e o
PROXIMO Edfibfed e AIESTEE @ Sigaans
waperisieriafn pemte
= Tdatipre; (11 3785 M1
Uvuaria naa cadnesndoll € adwetre v  NDLTAN HVIAK DADCS
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AUTOCADASTRO (Cadastramento da Empresa)

Para cadastrar a empresa a qual deseja acessar as informacoes, utilizando os navegadores Safari, Chrome, Firefox,
Internet Explorer ou Edge, acesse https://vli.totalfor.com.br e siga os seguintes passos:

ETAPA 2 ETAPA 3

PREENCHER PREENCHER CARREGAR 0OS LER E ASSINAR LER E ASSINAR OS
O NUMERO FICHA DOCUMENTOS E O TERMO DE CONTRATOS DE
DE CNPJ DA CADASTRAL INDICAR OS ADESAOEO CESSAO DO AGENTE
EMPRESA DA EMPRESA REPRESENTANTES REGULAMENTO FINANCEIRO
LEGAIS

Importante: os representantes legais precisardo assinar os
documentos utilizando certificado digital (e-CPF). Em alguns
casos, o signatario precisara baixar um plug-in em seu navegador
para que consiga assinar digitalmente utilizando o e-CPF.
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PAGINA INICIAL

Na pagina inicial, o usuario consegue rapidamente visualizar:

a) Os titulos disponiveis para antecipacao

b) Avisos e mensagens sobre aprovagdes, rejeicdes e cancelamentos das solicitagdes de antecipagao
c) Status das solicitagbes de antecipagdo (ultimos 7 dias)

d) Previsao de titulos a receber

e) Previsao de titulos a pagar

f) Matriz e filiais cadastradas

A Titulos Disponiveis Antecipagdo B Avisos/Mensagens {21 ¥er Todas C Status/Antecipagdo

Meste momento vocé ndo possul sugestdo de operagio de Antecipagic 2032 rajoitada no portal. 3 heras)

antecipagio 0 0 0
Sugwsilo Pandentes hproadas

u Antecipagio 2032 rejeitada no portal, 3 harais] —— T — —
EMPRESA ANCORA/CUENTE  QTOE-TITULOS  SOMA DOS TITULDS
12:580,47 1 0

e i [

Resumo gos gitimos 7 dias

D Previsdes Titulos a Receber E Previstes Titulos a Pagar F Unidades/Filiais Cadastradas
10 AN
EMPRESA ANCORA/CLIENTE QTOE. TITULOS SOMA DOS TITULDS EMPRESA ANCORA/CLIENTE QTDE. TiTuLos SOMA DOS TITULDS " s, 7N
Tieolos a Pagar Vi -] &.00 Wil A 1] [ F Razds socat AR UISIRAGENIDE CREF EIRFELE
TRe¥CE 2 Pagar Pl L 000 Engeregn. FASNUSNECE QIR0 TF TORANTIT S el LT
Tiaios a Pagar FCA o on0

CEF 11510-090 Cidace’ CUBATAD Estadc SP

Tituéos & Pagar Likra 3 V9865,22
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ALTERAR PERFIL

Caso 0 mesmo usuario tenha acesso a mais de uma empresa, ndo € necessario criar varias contas de acesso,
utilizando diferentes endere¢os de e-mail. Basta cadastrar uma nova empresa, usando 0 mesmo usuario, e assim é
possivel navegar alterando o perfil de acesso.

Para acessar o perfil, basta clicar no botdo acessar.

Cato ela nbo estea nabsta mas i este)s cadasiraca, entie em ConSto Com B wiultio administradon 08 empresa para pormitls seu 30880

Cazo ndo EE1Eja [adastada Chque &m Canastrar rova
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I [ acemn | l EMPRESA - A 53,999 599/2999-99
RN | EMPRESA-B 99.999.999/9999-99
EMPRESA - C 99.999.999/9999-99
EMPRESA - D 99:999.993/9999-99
I | evipRESA-E 99,999 999/3999-99
IS |cvPResa-F 99.999.999/3999-99
EMPRESA - G 99.999.999/9999-99
EMPRESA - Z 99.999.909/9000-00
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USUARIOS VINCULADOS

Apos a homologacao do cadastro pela gestora do portal (Total For), cujo prazo é de até 5 dias Uteis, para conceder
acesso ao portal a outro usuario, é necessario que o proprio usuario realize o seu cadastro. A associa¢ao da conta de
acesso de um novo usuario com o cadastro da empresa somente podera ser realizada por um usuario do tipo
“Administrador”.

Desta forma, o usuario podera criar sua conta de duas formas:

a) A partir de um convite recebido no seu b) De forma independente de um convite,
endereco de e-mail, que ¢é enviado acessando https://vli.totalfor.com.br neces-
automaticamente quando um usuario sitando que posteriormente algum usuario
“administrador” realizada o vinculo de um “administrador” faca o vinculo deste usuario
endereco de e-mail que ainda nao esteja (através do campo chave “endereco de e-
cadastrado no Portal. mail”) com a empresa que o usuario deseja

acessar as informacgoes.

TOTAL%FOR

Manual Do Usudrio — Perfil Fornecedor | Portal Financeiro do Fornecedor VLI | 12-04-2021 v.2 | Acesso Restrito | Necessita ajuda? suporte@totalfor.com.br ou (48) 3181.0304


https://vli.totalfor.com.br/
https://vli.totalfor.com.br/

USUARIOS VINCULADOS

a) Convidar um usuario para que se cadastre no Portal (disponivel somente para “Administrador”)

& Meus Dados

I B Ususrios vinoilados I
Situacan: Vinculo/Histdrico:
Flizi=z / Unidades

Ativo - Ativo - -
B2 mensagens Inclusdo de Usudrio

[ sair

Administrador: Recebe Email; Aresso Restrito

v Sim L4 -

SALVAR ALTERACOES
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AUTOCADASTRO

b) Cadastrar-se e aguardar o usuario “Administrador” realizar o vinculo com a empresa que deseja acessar os dados

Portal Financeiro
do Fornecedor

V L ! Cadastro de Novo Usudrio

Dados do Usuério

Para acessar digite seu e-mail ou CPF
Nome Sobrenome

Lembrar usuério -
Email

Email
PROXIMO i
ndf? C 0,
Usuario ndo caduu CPE Te 9 Te 2

Senha Confirma Senha
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AUTOCADASTRO

Apds o proprio usuario realizar o cadastro (criar a sua conta pessoal de acesso) devera confirmar a autenticidade
através do link que recebera no endereco de e-mail informado durante a criagdo da conta de acesso. Este e-mail é
enviado pela Total For, através dos enderecgos portal @totalfor.com.br ou formalizacao@totalfor.com.br .

Portal Financeiro
do Fornecedor

VL!

Prezado Usudrio,

Obrigado por criar uma conta de acesso no
Portal Financeiro do Fornecedor VLI

Para ativar a sua conta cligue no bot3o.

Em caso de davida, entre em contato,

Equipe de Atendimento & Suporte

suporte@totalfor.com.br
Telefone: (21) 3385-3050
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MEUS DADOS

Cada usuario podera alterar os dados da sua conta de acesso.

L
T
-'.'-i.“"'l—nl—bt
Wi £
Quatdate PRI THe2azATAY Visua"l’ﬂgéﬂ de Usuario
AN TR Sim
Ernail;
N Ry fif it Am or
Sobrenome!

MNome:

e s

Setor Tetafone 2

WIS S

SALVAR ALTERACOES FECHAR

Gualidade
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ALTERAR SENHA

E possivel que o usudrio altere sua senha de acesso.

i 7o

Jun Sade AD;ILS;‘M' X"HZS.IIIM
Alteracao de Senha

A nova senha deve conter letras e nimeros

- Deve conter no minimo B caracteres

Senha Atual

Senha: Confirmagdo de Senha:

SALVAR ALTERACAD
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TiTULOS A RECEBER

A funcionalidade “Titulos a Receber” possibilita que o usuario visualize uma lista com todas as faturas e receber e,
clicando na lupa, consiga visualizar detalhes, como bloqueio, descontos/abatimentos aplicados, dentre outras
informacdes complementares.

Acho Naota Fiscal Saldo Vencimento Prazo Tic Shtuagio Nominal Nome Pagador * CPR/CNF| Pagador EPFI{:NI
e 9547 89065 30003201 90 B985  FCA Belo Horizonte 00.924.429/0001-75 611334
Q 9548 1.95319 30032021 90 185319 FCA Belo Horlzonte 00.524.429/0001-75 61,139
Q g3l 196664 014032021 90 [ £m Aberto | 196664  FCA Belo Horizonte 00:924.429/0001-75 61,1394
a 8773 4297  BOIRNT w0 [ £m Aerts | 4257  FCABalo Horizonte 00.924.425/0001-75 61.139.4
Q 8780 197396 20272021 90 197396  FCA Belo Horizonte 00.924,428/0001-75 611339
Q 8300 51,07 0302202t 90 [ Em abens | 51,07 FCA Belo Horizonte 00.924429/0001-75 £1.1394
EI 031022021 9 FCA Belo Horizonte 00.924.429/0001-75 £§1.1394
"

e Dsta Emvssaa Oigtz vendimento: Mo, Domumento Prazo Titlda
[ &m Anara | 00 3020 DOTIS1000TIESEINI000 00

1
Fasredds

S T e T S I B AT S SR

Fagsdor
00924 420/0001-75 / FCA Balo Horiponts

Valor Momirst fesoorio Acrésime Bawa/liguidsgac Amedpad: Salga:
197396 o,00 000 0,00 0,00 197398
e Por= Do Pecat Nro. Pareals g Toes| Parcel  Wir, Salde £RP

80563 a7E0 197396
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TITULOS A PAGAR

A funcionalidade “Titulos a Pagar” possibilita que o usuadrio visualize uma lista com todas as faturas e pagar para as
empresas do Grupo VLI (normalmente devolugdes) e, clicando na lupa, consiga visualizar detalhes, como bloqueio,
descontos/abatimentos aplicados, dentre outras informacoes complementares.

Agio Nro.Documento Saldo Situagdo Mominal Emissao | Vencmenio  CPFCNF] Favorecido Nome Favorecido CPR/CHP]
Q D0125100036508201 5001 254762 Em Aberto 254762 ZAM22NG 22M2A0S 42.276.907/0001-28 VLI Mugtimodal BH Matriz 01.542.0
a 001251004196572020001 7343166 Emi Aberto 7343166 08202020 0822020 42 276.907/0001-28 VLI Multirnodal BH Matriz 343249
(=} 00135100000657 2021001 4234318 Em Aberto 4234318 072021 210172021 00.924.425/0001-75 FCA Beio Horizonte 10.763.7
a 00135100001 2692021001 79.723.24 Erm Aberto F9.724 24 Caaz202 2102021 00.924.429/0001-75 FCA Belo Horlzonte 10.763.7
E 0013510000%12722021001 3256785 Em Abarto 3256785 am2021 21012021 00.924.429/0001-75 FCA Belo Horizonte 10.763.7

Winunlizaglo da Titula

SitziagSa Dina EmEsdo: Dta Vencimere: Do Fisca
im Aberto [P ey e ] QR Z20FD0
Emissns

2. 276, 807/0001-28 | WL Multimodal BH Matniz

Fomersdor
SN RN R SRE o o

aior Horminat: Diminrio Arréncmn Baiva'l guidagio Comperaado ik

T3.431 66 0.00 000 o.00 0.0 TLA31.06

id Porta Dar: Fiaeat Hriw Pamala Kirer, Totad Parcais: Wi, Gaids ERP:
502 Q.00
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TITULOS PAGOS

Para visualizar os titulos pagos, acesse a funcionalidade e clique na lupa para visualizar os detalhes (numero de NF,
etc) de cada crédito relacionado.

Ao PG P Rest. Pt Siniadn ama Compraiar Valor Brutn DuscorRos Anancn Valgrifapo
E DSA1200 TEAI0E [ i amaamis | Empresa e aumpin LTDA 3678235 ] 500000 ETREIE
=1 212018 BN (& i duomnamse | VA Baig Horaomte i5 5361 o 0 HTER
2T Eman [ & 1uim ez FCA Bala Hortoarte 1&5TRI0 B0 i a7 e
g hneh o ! i e o Visualizacdo de Aviso de Pagamento
a TG Sk & wis aswvaa | FCA Bals Horsare (&40 (il ] G SER D
AVISO DE PAGAMENTO
Q o SN & ban hcarsaa | HCA Baly Hore M1 L = AL DOCUMENTD FUNGAD DATA DE GERACAD
001 320004370020 B Aifiroridl]
Qa 12N 2018 FSAHTOEN T FICA Bl Horoonts frdd 52 0oa noo B4 SR |DENTIFICACAG
CNPj COMPRADOR; RAZAC SOCIAL DO COMPRADOR:
=1 LM SN e FCA Bain Horoomne LoTisd ifa1] g
00924 429000175 FCA B0 Horzonte
= e i o = 5 CNPj FORNECEDOR: RAZAD SOCIAL DO FORNECEDOR:
Q Fals Hlel bl [ 1ds menaass | FCh Bela rarzane IHA2TX ] 050 2810
3 47304 O0DMEE LTS G EE S
[+ s SN [ h— B Bolo Hovrsamte 384310 am o BLE0D
RESUMO DE VALORES
TOTAL BRUTO A RECEDER: TOTAL DESCONTOS: TOTAL ABATIDO/COMPENSADO: VALOR TOTAL CREDITADO:
1597920 K] £.00 1697929
TITULDS A RECEBER
MNOTA FISCAL: VLR, BRUTO: DESCONTO: r.l'qum WENCIMENTD: CPFICNP] EMISSOR: NRO, DO TITULO: OBs.:
0002 4RO 18597520 oo 1637520 EREALIME B2474848M001-00 0013510007747 201800% (WD)
VERBAS, DEVOLUCOES £ OUTROS
NOTA FISCAL: VALDR: WVENCIMENTO: Dﬂﬂli‘lﬂ‘. NRO, BO TITULD: oas.:
DEPDSITOS / PAGAMENTOS
DATA: FORMA DE PGTOD: BANCO: acENCIA: CONTA: VALDR:
28122018 trans hanc. {TED, DOC. ot 241 a4 FA153.7 1687620
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SOLICITAR ANTECIPACAO

A solicitacdo de antecipacdo pode ser iniciada:
a) Pelo menu “Solicitar Antecipacao”; ou
b) Pelo quadro “Titulos Disponiveis para Antecipa¢ao” na pagina inicial

# Homepage - Dashboard
- Pagina Inicial
Altarar Pyl Titulos Disponiveis Antecipacdo
B Titulos a Pagar
4 Titulos a Receber Neste momento vocé ndo possui sugestdo de operacdo de antecipagao

AI 5 Solicitar Antecipagdo I

5 Avisos de Pagamento

EMPRESA ANCORA/CLIENTE QTDE. TITULOS SOMA DOS TITULOS

_ BITl’tu-:}sa Pagar Uitrs I 1 1338047
E Operacbes

OBS: a disponibilizacdo de titulos para antecipacao esta condicionada as regras dos agentes financeiros parceiros e
também as condicbes minimas estabelecidas pela VL. Em caso de duvidas (titulos ndo aparecem), procure o
comprador.
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SOLICITAR ANTECIPACAO
a) Conforme o horario da solicitagcdao, a operagao sera direcionada para o recebimento do recurso em DO ou D+1

b) Selecione uma das formas para localizar os titulos elegiveis
c) Escolha a melhor proposta e clique em “Contratar”

ANTECIPACAD
CnP L
L iunda Ardn

Desrantos

Dparagdo
1
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OPERACOES

No menu “Operacdes” o usuario tem acesso a:
a) Visualizacdo dos dados da solicitacao (icone lupa)
b) Download do termo de cessao preenchido e assinado eletronicamente em formato PDF (icone aperto de maos)

Acdo Situacacdo Operacdo Solicitado Desc. Previsto Liquido Previsto Id Operagdo | Contratagao CPF/CMP] Cliente
AEB @ Em Analise 05/03/2021 13.380,47 -214,09 13.166,38 2033 09/03/2021 10.488.305/0001-48
Q "§ Rejeitada 08/03/2021 13.38047 -223. 13.157,46 2032 08/03/2021 10.488305/0001-48
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CONTRATOS — CONSULTA INFORMACOES

As principais informacdes dos contratos ATIVOS estabelecidos entre a sua empresa e as empresas do Grupo VLI
estarao disponiveis no Portal.

Filtros Avancados

Situacio: Todos g Nro. Contrato: Razao Social Contratante: Prazo Pgto. de: ateé:
Vigéncia de: até: Valor:
=3
Nro, Confrato Situagho - Praro Pagamento - Contratante Vig. Inicio Vig.Fim Valor Nominal

ﬂ 4600006700 Aguarda Assinaturs 2 FCA Belo Horizonte 07/04/2021 28/04/2022 190,000.00
n 4600006698k Aditiauis At m FCA Belo Hortnte 06/04/2021 28/04/2022 49,000.00
ﬂ 4600006696y ﬂglﬂthmm 112 FCA Belo Horizonte 05042021 28/0472022 49 000.00
ﬂ 46000066972 Publicaco n2 FCA Belo Horizonte 05/04/2021 28/04/2022 490,000.00

Esxibindo de 1 a4 no total de 4 - Pagin: 1/1 F:_:u ﬂ
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CONTRATOS — GERACAO DE TERMO ADITIVO AO CONTRATO (TAC)

Além da consulta a estas informacdes, uma das principais funcionalidades disponiveis é a geracdao do TAC (Termo
Aditivo ao Contato), possibilitando o alongamento do prazo de pagamento para que as faturas emitidas pela sua
empresa se tornem elegiveis ao programa de antecipacao.

Sinsagio: odes B Nro. Contrato: Rariso Social Contratante: Prazn Pyto. de: até:
Vigéncia de: ate: walor:
Dados do Contrato Dados do Fornecedor Dados do Comprador
Nro. Contrato Situagio Prazo Pagamento —
EI T i " Nro. Contrato: 4600006697-2 Referéncia: 4600006697
ﬂ AGO0006638-k Aguarda Assinatura 12
Descrigao: 4600006697 Data Criagao: 11/04/2021
ﬂ 2500006596 Acpuareda st n2
Vigénda - Inicio: 11/04/2021 Vigéncia - Fim: 11/04/2021
ﬂ AEO0006697 -2 Publicada 12
Prazo Pagamento: 112 Valor: 490,000
o [0 [
Cod. Comprador: 445 Nome Comprador:  Fernanda
1D Portal: 02

== -
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