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APRESENTACAO

Prezado Fornecedor,

O Grupo VLI criou o Portal Financeiro do Fornecedor VLI para facilitar a comunicacdo e promover total transparéncia
com relagdo aos processos de contas a pagar e contas a receber (abatimento/devolugdes) junto aos fornecedores
das empresas que compdem o grupo, além de oferecer, conjuntamente com a gestora do portal (Total For) e agentes
financeiros parceiros, a possibilidade de antecipar o recebimento das faturas com taxas muito acessiveis.

Este manual devera orienta-lo:

* Como criar um conta pessoal de acesso

* Como cadastrar a sua empresa

* Como e quem assinara os documentos

* Quais funcionalidades e como utiliza-las ap6s a homologacao do cadastro da empresa.

OBS: o cadastro no Portal Financeiro do Fornecedor VLI é totalmente gratuito. A Total For (gestora do Portal) e a VLI
reservam o direito de nao homologar o cadastro de acordo com os seus critérios. Em caso de antecipacdo das
faturas através de um agente financeiro parceiro, serdo aplicados os descontos pro-rata conforme simulagdo que
sempre sera apresentada ao usuario previamente a confirmagdo/manifestacdo de interesse pela empresa.
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NOTA IMPORTANTE

Para realizar o cadastro da sua empresa de forma agil, tenha em maos as seguintes informacoes e 0s seguintes
documentos:

INFORMACOES:

* CNPJ da Empresa e das filiais

* Quais empresas do grupo VLI a sua empresa possui relacionamento: VLI Multimodal, FNS, FCA e/ou Ultrafértil

* Dados de conta bancaria de titularidade da empresa (banco, céd. da agéncia e nimero da conta com o digito)

* Nome, CPF e E-mail dos representantes legais: socio(s) e/ou procurador(es) que assinam contratos pela empresa

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS:

* Contrato Social ou Estatuto social + Ata de Eleicao

* Comprovante de Endereco da Empresa (vencimento maximo 90 dias)

* RG, CPF ou CNH dos representantes legais: somente daquele(s) que assinara(do) os termos/contratos de adesdo/cessdo

1) Sera necessario que os representantes legais tenham e-CPF (certificado digital) para assinatura dos termos e contratos.
2) Comunique ao(s) representante(s) legal(is) que receberdao um e-mail da empresa Total For (gestora do Portal) com o link para
ler e assinar os documentos: Termo de Adesdo, Regulamento e Contratos de Cessao.

TOTAL=-FOR

Manual Do Usudrio — Perfil Fornecedor | Portal Financeiro do Fornecedor VLI | 12-04-2021 v.2 | Acesso Restrito | Necessita ajuda? suporte@totalfor.com.br ou (48) 3181.0304



FUNCIONALIDADES

Abaixo, a lista das funcionalidades disponiveis para usuarios com o perfil Fornecedor.

Autocadastro
Acesso ao Portal
Meus Dados
Usuarios Vinculados
Mensagens
Sair
Pagina Inicial
Alterar Perfil
Titulos a Receber

. Titulos a Pagar

. Titulos Pagos

. Solicitacao de Antecipacao

. Operacoes

. Contratos
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ADESAO AO PORTAL — COMO FUNCIONA?

Para ter acesso ao portal, € necessario que o proprio usuario realize o seu cadastro e, caso sua empresa ainda nao
esteja cadastrada, realizar o cadastros da mesma. O processo de adesao ao Portal é realizado em 3 etapas conforme
o fluxo abaixo:

ETAPA

y

CONTA DE ACESSO CADASTRO FORMALIZACAO
Criagdo de uma Conta de Acesso, Preenchimento da ficha cadastral, Leitura do Termo de Adesdo ao
com login e senha individual, para domicilios bancdrios, definicdo do Portal, Contratos de Cessdao com

gue o usuario possa realizar o usuarios master e indicacao dos os Bancos/ FIDC's e assinatura
cadastro de uma empresa. representantes legais. digital destes documentos.
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AUTOCADASTRO (Criagao da Conta Pessoal de Acesso)

Para criar um conta de acesso o Portal, utilizando os navegadores Safari, Chrome, Firefox, Internet Explorer ou Edge,
acesse https://vli.totalfor.com.br e siga os seguintes passos:

ACESSO AO PORTAL

Acesse https://vli.totalfor.com.br/ e

cliquem em “Cadastre-se”.

Portal Financeiro
do Fornecedor

VL!

Paen scunnar dighe seu » mall ou CFf

PROXIMO
(hyade b e ¢ .-O.mM

Manual Do Usudrio — Perfil Fornecedor | Portal Financeiro do Fornecedor VLI | 12-04-2021 v.2 | Acesso Restrito | Necessita ajuda? suporte@totalfor.com.br ou (48) 3181.0304

DADOS DO USUARIO

Preencha a ficha com os seus dados e aguarde

o recebimento do e-mail de confirmacao.

Cadastro de Novo Usuario
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CONFIRMAGCAO DA CONTA

Ao receber o e-mail de ativacao de conta,

cliqgue no link que consta no corpo da

mensagem.
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AUTOCADASTRO (Cadastramento da Empresa)

Para cadastrar a empresa a qual deseja acessar as informacoes, utilizando os navegadores Safari, Chrome, Firefox,
Internet Explorer ou Edge, acesse https://vli.totalfor.com.br e siga os seguintes passos:

ETAPA 2 ETAPA 3

Analise

PREENCHER PREENCHER CARREGAR 0OS LER E ASSINAR LER E ASSINAR OS
O NUMERO FICHA DOCUMENTOS E O TERMO DE CONTRATOS DE
DE CNPJ DA CADASTRAL INDICAR OS ADESAOEO CESSAO DO AGENTE
EMPRESA DA EMPRESA REPRESENTANTES REGULAMENTO FINANCEIRO
LEGAIS

Importante: os representantes legais precisardo assinar os
documentos utilizando certificado digital (e-CPF). Em alguns
casos, o signatario precisara baixar um plug-in em seu navegador
para que consiga assinar digitalmente utilizando o e-CPF.
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PAGINA INICIAL

Na pagina inicial, o usuario consegue rapidamente visualizar:

a) Os titulos disponiveis para antecipacao

b) Avisos e mensagens sobre aprovacoes, rejeicoes e cancelamentos das solicitacdes de antecipacao
c) Status das solicitacbes de antecipacao (ultimos 7 dias)

d) Previsao de titulos a receber

e) Previsao de titulos a pagar

f) Matriz e filiais cadastradas

A Titules Disponiveis Antetipagdo B.ﬂwlsn s/Mensagens 21 Ver Todos c StatusfAntecipacao
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D Previsdes Titulos a Receber

FMPRESA ARCORATLIENTE QTR TITARLOS
Tisss 3 Pagas i
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Thutos & Ragar FCA
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ALTERAR PERFIL

Caso o mesmo usuario tenha acesso a mais de uma empresa, nao é necessario criar varias contas de acesso,
utilizando diferentes enderecos de e-mail. Basta cadastrar uma nova empresa, usando o0 mesmo usuario, e assim é
possivel navegar alterando o perfil de acesso.

Para acessar o perfil, basta clicar no botdo acessar.

Caia ola o esteph na bisa, mas b eFeis Cadasirada cfine £ CORLAE COM 0 WiudAio B3MINENRI0Y G8 eREESa DTS DEFMILE 16U A0SO
Cmo ndd eve)a Cadmyrata. Chyue &M CAOMIIrS NOva

EMPRESA-A 99.999.953/9999-9¢

EMPRESA - B 99.999.999/9995-9

EMPRESA-C 00 092 023/290%-00

EMPRESA-D 99,999,999/9999-99

EMPRESA-E 95.599.959/2995-99

EMPRESA - F 99.999.999/9993-99

EMPRESA-G 98,999 999996999

EMPRESA-Z 99.950:999,9008-90

nannnnn
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USUARIOS VINCULADOS

Apos a homologacao do cadastro pela gestora do portal (Total For), cujo prazo é de até 5 dias Uteis, para conceder
acesso ao portal a outro usuario, é necessario que o proprio usuario realize o seu cadastro. A associacao da conta de
acesso de um novo usuario com o cadastro da empresa somente podera ser realizada por um usuario do tipo
“Administrador”,

Desta forma, o usuario podera criar sua conta de duas formas:

a) A partir de um convite recebido no seu b) De forma independente de um convite,
endereco de e-mail, que é enviado acessando https://vli.totalfor.com.br neces-
automaticamente quando um usuario sitando que posteriormente algum usuario
“administrador” realizada o vinculo de um “administrador” faca o vinculo deste usuario
endereco de e-mail que ainda nao esteja (através do campo chave “endere¢o de e-
cadastrado no Portal. mail”) com a empresa que o usuario deseja

acessar as informacdes.
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USUARIOS VINCULADOS

a) Convidar um usuario para que se cadastre no Portal (disponivel somente para “Administrador”)

Rafael «
& Mess Dados
I ' Liszidnos Vinculsdos I
Situacan: Vinculo/Histdrico:
|: Riigls / Unidades
Ativo - Ativo - . -
B mensagens Inclusdo de Usuario
¥ ==ir

Administrador Receoe Email Acesso Resirito

w sim - -

SALVAR ALTERACDES
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AUTOCADASTRO

b) Cadastrar-se e aguardar o usuario “Administrador” realizar o vinculo com a empresa que deseja acessar os dados

Portal Financeiro
do Fornecedor

V L @ Cadastro de Novo Usuario
Dados do Usudrio
Para acessar digite seu e-mail ou CPF
Nome Sobrenome
— -
Email Email
PROXIMO ‘
Usuario ndo cadastrod } CPF 1 1 T 2
B — E
Senha Confirma Senha

ENVIAR DADOS
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AUTOCADASTRO

ApOs o proprio usuario realizar o cadastro (criar a sua conta pessoal de acesso) devera confirmar a autenticidade
através do link que recebera no endereco de e-mail informado durante a criacao da conta de acesso. Este e-mail é
enviado pela Total For, através dos enderecos portal@totalfor.com.br ou formalizacao@totalfor.com.br .

Portal Financeiro
do Formecedor

VL!

Prezado Usudrlo,

Obrigado por criar uma conta de acesso no
Partal Financeirs do Fornecedors VLI

Para ativar a sua conta cliqus no bot3o.

I ATIVAR CONTA, I

Em caso de divida, entre erm contato,

Equipe de Atendimento e Seporte

supodtetotallorcam.br
Telefone: (21] 3385-3050
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MEUS DADOS

Cada usuario podera alterar os dados da sua conta de acesso.
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SALVAR ALTERACOES
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ALTERAR SENHA

E possivel que o usuario altere sua senha de acesso.

L J
'(f: ' . ‘f. .
T alant@rupgtyrinabia som b
Wi 7
L l-.u‘;-llll );“ﬂillll
Alteracao de Senha

A nova senha deve conter letras e nimeros

- Diewve conter no minimo 8 caracteres

Senha Atual

Senna Confirmagao de Senha

SALVAR sl rEnJ\\':jl.I:_':l
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TiTULOS A RECEBER

A funcionalidade “Titulos a Receber” possibilita que o usuario visualize uma lista com todas as faturas e receber e,
clicando na lupa, consiga visualizar detalhes, como bloqueio, descontos/abatimentos aplicados, dentre outras

informacdes complementares.

Al MNota Fiscal Saldo VeEnclmenin Prazn Ti, Sinuacdo Nominal Nome Pagadar
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[+ G545 195319 3003200 a0 | Bntec. i - Pengents | 185319 FCA Beio Horizamie
Q &3 1.066 64 01/032021 30 m 156664 FCABelo Horlzomme
Q BT 4297  EA20H a0 4287  FCABalo Horizonts
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TITULOS A PAGAR

A funcionalidade “Titulos a Pagar” possibilita que o usuario visualize uma lista com todas as faturas e pagar para as
empresas do Grupo VLI (normalmente devolugoes) e, clicando na lupa, consiga visualizar detalhes, como bloqueio,
descontos/abatimentos aplicados, dentre outras informacdes complementares.

ACdD Mro.Documento Saldo Situarao Nomimal Emizsdno | Vencimeno CPRCNP Fanvorecido Mome Favoreddo CPF/CNP

Q 001151 00036508301 9001 2547602 tmADETD 254767 FrbVELPI R 22oms 41 37a5070001-28 WLI Multimods? BH Matriz 03420

0012510041 9657 2020001 7343156 Em ADTE ERFAY DEN 030 08208 47 278,907/0001-28 VLI Multimocda! BH Matriz 3432459
00135100000557 2021001 4234318 Em Aberto 4234378 om0 210122021 00924, 423000175 FCA Belo Horizonte 10,7637
00135100001 2652021001 TRTE324 Em Aberto [ et oBnzaeH 21012021 D0.924,423/0001-75 FCA Belo Horfzonte 1o 7EaT
007351000012 723021001 26T HS Erm Abent 12 h6TES DETA0E 21012030 00934, 4290001-75 FCA Bein Horlzante 10,737
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TOTAL=-FOR

Manual Do Usudrio — Perfil Fornecedor | Portal Financeiro do Fornecedor VLI | 12-04-2021 v.2 | Acesso Restrito | Necessita ajuda? suporte@totalfor.com.br ou (48) 3181.0304



TITULOS PAGOS

Para visualizar os titulos pagos, acesse a funcionalidade e clique na lupa para visualizar os detalhes (numero de NF,

etc) de cada crédito relacionado.
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Visualizagdo de Avise de Pagamento

AVISO DE PAGAMENTO
DOCUMENTD FUNGAD
10132000431 T00I0E

IDENTIFICACRD
CNF) COMFRADOR: RAZAD SOCIAL DO COMPRADOR:
D0 S34 4 2900001 - T8 FC4 Bela batiznnts
CHF| FORNECEDOR: RAZAD $OCIAL DO FORNECEDOR:!

R o S R b S
RESUMO DE VALGRES
TOTAL BRUTO & RECEBER: TOTAL DESCONTOS:  TOTAL ABATIDOACOMPENSADO:

1720 1] nod

TITULOS A RECEBER

WOTAFISCAL: VLR BEUTS: DESCONTO: LIQUID0: VENCIMENTD: CPRCNP| EMBIOR:

DR 40 TESTR,ID Qo0 1E9TRI0 ZENZA01E  EIATAGMSO001-00  DOTISTOOOTTAITIONE001DA
VERBAS, DEVOLUGCHES E OUTROS
MOTA FISCAL: WALDR VEMCIMENTD: DESCRICAD: NRI®. DO TITULD: DEE;
DEPOSITOS / PAGAMENTOS
DATA: FORMA OF PETO; BANCO: asincia: CONTA: WALDR:
ZFANTI0TE  wrana Banc [TED DOC esc) 38 noz4 TE1T 1897020

DATA DE GERACRD
1723

VALODR TOTAL CREDITADD:
HERT.20

NED. DO TTULO: L
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SOLICITAR ANTECIPACAO

A solicitacao de antecipacdo pode ser iniciada:
a) Pelo menu “Solicitar Antecipacdao”; ou
b) Pelo quadro “Titulos Disponiveis para Antecipa¢ao” na pagina inicial

# Homepage  Dashboard
= Pégina Inicial
Aarar Reci Titulos Disponiveis Antecipacdo
™ Titwlos a Pagar
" Titulos a Receber MNeste momento vocé ndo possui sugestdo de operagdo de antecipacdo

AI S Solicitar Antecipagio I

5 Avisos de Pagamento

EMPRESA ANCORA/CLIENTE QTDE. TITULOS SOMA DOS TITULDS

B Inu!eaa Pagar Ultra I 1 13.380,47

= Operagfes

OBS: a disponibilizacao de titulos para antecipacdo esta condicionada as regras dos agentes financeiros parceiros e
também as condicdes minimas estabelecidas pela VL. Em caso de duvidas (titulos nao aparecem), procure o
comprador.
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SOLICITAR ANTECIPACAO

a) Conforme o horario da solicitacao, a operacao sera direcionada para o recebimento do recurso em DO ou D+1
b) Selecione uma das formas para localizar os titulos elegiveis
c) Escolha a melhor proposta e clique em “Contratar”

ANTECIPACAD

Erm il chivta @irstarii e feceie

sl O LT 00 BRSOt LT [ R i
A T T i -

X Crpant g 30 DhirkeL 0l 0% Liguido %35
*—
RS AE.
- o I
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OPERACOES

No menu “Operacdes” o usuario tem acesso a:
a) Visualizacdo dos dados da solicitacao (icone lupa)
b) Download do termo de cessao preenchido e assinado eletronicamente em formato PDF (icone aperto de maos)

Situacagdo Operacdo Solicitado Desc. Previsto Liquido Previsto Id Operagdo | Contratagdo  CPF/CNP| Cliente
AE-B O Em Anélise 09/03/2021 1338047 214,09 13.166,38 2033 09/03/2021 10.488.305/0001-48
™ Rejeltada 08/03/2021 1338047 -223,01 13.157.46 2032 08/03/2021 10.488.305/0001-48
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CONTRATOS — CONSULTA INFORMACOES

As principais informacdes dos contratos ATIVOS estabelecidos entre a sua empresa e as empresas do Grupo VLI
estarao disponiveis no Portal.

Situagio: Todos Mro. Contrato: Rardo Social Contratante: Prazo Pgto. de: até:
Vigéneia de: até: Valor:
Mro. Contrato Situagho © Prazo Pagamento Contratante Vi, Inicio Vig. Fim Valor Mominal
ﬂ ABOO006 7 (0-x Aguarda Assinatura 12 FCA Belo Horzonte 070472027 ZR0AS022 190,000.00
E AB00006698-k Aguarda Assinatura 12 FCA Befo Horizonte DEOA7NT FROANZ2 43,000.00
ﬂ AGO000GEEy Aguarda Assinatura 112 FCA Belo Horizonte 05042021 02022 49,000.00
H 46000066972 Publicado 12 FCA Belo Horizonte 05047021 04022 490,000.00

Linhias pf pging m uu Exibindo de 1 a4 no total de 4 - Fagina: 1/1 .'Tjnm
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CONTRATOS — GERACAO DE TERMO ADITIVO AO CONTRATO (TAC)

Além da consulta a estas informacdes, uma das principais funcionalidades disponiveis é a geracao do TAC (Termo
Aditivo ao Contato), possibilitando o alongamento do prazo de pagamento para que as faturas emitidas pela sua
empresa se tornem elegiveis ao programa de antecipacao.

Dados do Fomecedor Dados do Comprador
Mo, Contrain Siluacio Praro Pagemenio
AT Aguara Avsnafira 12 Nro. Contrat
n ARONOHE & Aquastla Avuinatura Mz
Descrigao:
n ABOD0CGEM-y Agusnda Ausinatura nz2
Vigéncia - Inicio:
ﬂ ABODNOGEST -7 Pulbslicada nzx
Prazo Pagamento: 112 Valor: 490,000
pe— ol
Cod. Comprador: 445 Nome Comprador:  Fermanda
1D Portal:

— =
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